PROJEKTBLATT

	Projekttitel:

	

	Ort/Datum:
	

	Projektleiter:
	

	Mail + Natel
Projektleiter:
	

	Projektteam:
	






	Projektziel:
	

	Projektbeschrieb:
	





















	Datum erste Sitzung:
	

	Ort erste Sitzung:
	








	Erhalten am:



	Zuständig:
	Visum:



AUFGABENLISTE

	AUFGABEN:	Was ist zu tun? Wer macht was, bis wann? 
	z.B. Flyer und Plakat gestalten, Flyer verteilen, Einkaufen, Raum reservieren usw.

	

	
Aufgabe
	
Wer
	
Wann

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



BUDGETPLANUNG

	BUDGET:	Sämtliche Ausgaben und Einnahmen sind hier einzutragen. 
	Es ist ein provisorisches und ein definitives Budget zu erstellen.

	
Ausgaben
	
Geplant
	
Definitiv

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	Total

	
	



	
Einnahmen
	
Geplant
	
Definitiv
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EVALUATION

	EVALUATION: 	Das Evaluationsblatt wird nach der Durchführung des Projekts vom 	Projektteam ausgefüllt.

	Anzahl Teilnehmende
	

	Gesamteindruck
Projektteam:
(ankreuzen + Bemerkungen)
	 Sehr gut               gut               geht so               schlecht




	Gesamteindruck
Teilnehmende:
(ankreuzen + Bemerkungen)
	 Sehr gut               gut               geht so               schlecht




	Die nachfolgende Matrix wird vom Projektteam ausgefüllt. Es können allerdings auch Aussagen von den Teilnehmenden mit hineinfliessen. 

	Erfolg
(was ist positiv verlaufen?)
	Misserfolg
(was hat nicht geklappt?)

	Möglichkeiten
(was kann in Zukunft positiv verändert werden?)
	Hindernisse
(was für Schwierigkeiten könnten im Weg stehen?)

	Bemerkungen:
	



